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ЛЕНИНСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН  МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ
АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  МОСКОВСКИЙ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	17.05.2012
	№
	29


О порядке составления и утверждения отчета о результатах деятельности
муниципального учреждения городского поселения Московский Ленинского муниципального района  и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества

В соответствии с Федеральным законом от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных учреждений)», приказом Минфина РФ от 30.09.2010 № 114н «Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.
Утвердить прилагаемый Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения городского поселения Московский Ленинского муниципального района и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества.

2.
Опубликовать настоящее Постановление в газете «Видновские Вести» и разместить на официальном сайте администрации городского поселения Московский.
3.
Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского поселения Московский М.В. Дубинину.
Глава городского поселения

С.И. Смолий

Разослать: в дело – 2 экз., Дубининой М.В., Борзиковой С.В., Щербаковой Л.Л., Самсоновой Ю.И., МУ «ЦСМ», МУК «ДК «Московский»
Согласовано:

Утвержден 

Постановлением главы

городского поселения Московский 

от 17.05.2012 № 29
Порядок

составления и утверждения отчета о результатах деятельности
муниципального учреждения городского поселения Московский Ленинского муниципального района  и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества
1. Настоящий порядок устанавливает общие правила составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального бюджетного и казенного учреждения (далее - учреждение), подведомственного администрации городского поселения Московский, осуществляющей функции и полномочия учредителя в отношении учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (далее - Отчет).
2. Отчет составляется учреждением в валюте Российской Федерации (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным.

3. Отчет учреждения составляется по прилагаемой к данному Порядку форме в разрезе следующих разделов:

- раздел 1 «Общие сведения об учреждении»;

- раздел 2 «Результат деятельности учреждения»;

- раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением».

4. В разделе 1 «Общие сведения об учреждении» указываются:

- исчерпывающий перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;

- перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, с указанием потребителей указанных услуг (работ);

- перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии и другие разрешительные документы);

- количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения на начало и на конец отчетного года. В случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода);

- средняя заработная плата сотрудников учреждения.
5. В разделе 2 «Результат деятельности учреждения» указываются:

- изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);

- общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;

- изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения (далее – План ФХД), относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

- суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ), доходов от осуществления иных видов деятельности, не являющихся основными;

- цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

- общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);

- количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры.

Бюджетные учреждения дополнительно указывают:

- суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом ФХД;

- суммы кассовых и плановых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом ФХД.
Казенные учреждения дополнительно указывают показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.

6. В разделе 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением» учреждениями указываются на начало и конец отчетного года:

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

- общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

- общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

- общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

- общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в аренду;

- общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления и переданного в безвозмездное пользование;

- количество объектов недвижимого имущества, находящихся у учреждения на праве оперативного управления;

- объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления.
Бюджетными учреждениями дополнительно указываются:

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждению на указанные цели;

- общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности;

- общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления.
7. Отчет учреждения утверждается руководителем (уполномоченным им лицом), подписывается главным бухгалтером учреждения, исполнителем и представляется в администрацию городского поселения Московский на согласование в сброшюрованном виде на бумажном носителе в двух подлинных экземплярах и в электронном виде в сроки, установленные для представления муниципальным бюджетным учреждением годовой бухгалтерской отчетности.

8. Администрация городского поселения Московский рассматривает Отчет в течение десяти рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата, и сроков их устранения. В случае согласования один экземпляр согласованного Отчета направляется учреждению.

9. Отчет, утвержденный и согласованный в соответствии с пунктами 7-8 настоящего Порядка, подлежит размещению в сети Интернет в порядке, установленном действующим законодательством.
	
	
	
	
	Приложение 1 

к Порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения городского поселения Московский Ленинского муниципального района и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества

	
	
	
	
	


ОТЧЕТ

о результатах деятельности муниципального учреждения городского поселения Московский Ленинского муниципального района и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества
Раздел 1. Общие сведения об учреждении

	1.
	Разрешительные документы, на основании
которых учреждение осуществляет       
деятельность:                         
	Номер
	Дата выдачи
	Срок действия

	
	
	
	
	


	2.  
	Виды деятельности:                                                   

	2.1
	Основные:                                                            

	2.2
	Иные:                                                                


	3.
	Услуги (работы), которые оказываются       
за плату:                                  
	Перечень потребителей      
данной услуги (работы)

	
	
	Предыдущий год
	Отчетный год


	4.
	Штатные единицы                            
	Предыдущий год
	Отчетный год

	
	Количество (всего)                         
Количественный состав по квалификации      
сотрудников                                
	
	

	
	Причины, приведшие к изменению количества  
штатных единиц                             
	
	

	5.
	Средняя заработная плата сотрудников (руб.)
	
	

	Раздел 2. Результат деятельности учреждения
2.1. Показатели финансового состояния учреждения

Наименование показателя
Сумма

из бюджета

от оказания платных услуг

ИТОГО

I. Финансовые активы, всего

1.1. Дебиторская задолженность по доходам, полученным за счет средств районного бюджета

1.2. Дебиторская задолженность по выданным авансам, полученным за счет средств районного бюджета всего:

       в том числе:

1.2.1. по выданным авансам на услуги связи

1.2.2. по выданным авансам на транспортные услуги

1.2.2.1.

1.2.3. по выданным авансам на коммунальные услуги

1.2.3.1.

1.2.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества

1.2.4.1.

1.2.5. по выданным авансам на прочие услуги

1.2.5.1.

1.2.6. по выданным авансам на приобретение основных средств

1.2.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов

1.2.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов

1.2.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов

1.2.10. по выданным авансам на прочие расходы

1.2.10.1.

1.3. Дебиторская задолженность по выданным авансам за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего:

       в том числе:
1.3.1. по выданным авансам на услуги связи

1.3.2. по выданным авансам на транспортные услуги

1.3.2.1.

1.3.3. по выданным авансам на коммунальные услуги

1.3.3.1.

1.3.4. по выданным авансам на услуги по содержанию имущества

1.3.4.1.

1.3.5. по выданным авансам на прочие услуги

1.3.5.1.

1.3.6. по выданным авансам на приобретение основных средств

1.3.7. по выданным авансам на приобретение нематериальных активов

1.3.8. по выданным авансам на приобретение непроизведенных активов

1.3.9. по выданным авансам на приобретение материальных запасов

1.3.10. по выданным авансам на прочие расходы

1.3.10.1.

II. Обязательства, всего

2.1. Просроченная кредиторская задолженность

2.2. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет средств районного бюджета, всего:

       в том числе:

2.2.1.  по начислениям на выплаты по оплате труда 

2.2.2.  по оплате услуг связи

2.2.3. по оплате транспортных услуг

2.2.3.1.

2.2.4. по оплате коммунальных услуг

2.2.4.1.

2.2.5. по оплате услуг по содержанию имущества

2.2.5.1.

2.2.6. по оплате прочих услуг

2.2.6.1.

2.2.7. по приобретению основных средств

2.2.8. по приобретению нематериальных активов

2.2.9. по приобретению непроизведенных активов

2.2.10. по приобретению материальных запасов

2.2.11. по оплате прочих расходов

2.2.12. по платежам в бюджет

2.2.13. по прочим расчетам с кредиторами

2.3. Кредиторская задолженность по расчетам с поставщиками и подрядчиками за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности, всего:

       в том числе:

2.3.1.  по начислениям на выплаты по оплате труда 

2.3.2.  по оплате услуг связи

2.3.3. по оплате транспортных услуг

2.3.3.1.

2.3.4. по оплате коммунальных услуг

2.3.4.1.

2.3.5. по оплате услуг по содержанию имущества

2.3.5.1.

2.3.6. по оплате прочих услуг

2.3.6.1.

2.3.7. по приобретению основных средств

2.3.3.8. по приобретению нематериальных активов

2.3.9. по приобретению непроизведенных активов

2.3.10. по приобретению материальных запасов

2.3.11. по оплате прочих расходов

2.3.12. по платежам в бюджет

2.3.13. по прочим расчетам с кредиторами



	2.2. Показатели по поступлениям и выплатам учреждения


	Наименование показателя
	Код по бюджетной классификации операции сектора государственного управления
	Всего
	в том числе

	
	
	
	операции по лицевым счетам
	операции по счетам, открытым в кредитных организациях

	Планируемый остаток средств на начало планируемого года
	Х
	 
	 
	 

	Поступления, всего:
	Х
	 
	 
	 

	в том числе:
	Х
	 
	 
	 

	Субсидии на выполнении муниципального задания
	Х
	 
	 
	 

	Целевые субсидии
	
	 
	 
	 

	Бюджетные инвестиции
	
	
	
	

	Поступления от оказания муниципальным бюджетным учреждением  услуг (выполнения работ) , предоставление которых для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе, всего
	Х
	 
	 
	 

	в том числе:
	Х
	 
	 
	 

	Услуга № 1
	Х
	 
	 
	 

	Поступления от иной приносящей доход деятельности, всего:
	Х
	 
	 
	 

	в том числе:
	Х
	 
	 
	 

	Поступления от реализации ценных бумаг
	Х
	 
	 
	 

	Планируемый остаток средств на конец планируемого года
	Х
	 
	 
	 

	Выплаты, всего:
	900
	 
	 
	 

	в том числе:
	
	 
	 
	 

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда, всего
	210
	 
	 
	 

	из них:
	
	 
	 
	 

	Заработная плата
	211
	 
	 
	 

	Прочие выплаты
	212
	 
	 
	 

	Начисления на выплаты по оплате труда
	213
	 
	 
	 

	Оплата работ, услуг, всего
	220
	 
	 
	 

	из них:
	
	 
	 
	 

	Услуги связи
	221
	 
	 
	 

	Транспортные услуги
	222
	 
	 
	 

	…
	222/
	
	
	

	Коммунальные услуги
	223
	 
	 
	 

	…
	223/
	
	
	

	Арендная плата за пользование имуществом
	224
	 
	 
	 

	Работы, услуги по содержанию имущества
	225
	 
	 
	 

	…
	225/
	
	
	

	Прочие работы, услуги
	226
	 
	 
	 

	…
	226/
	
	
	

	Безвозмездные перечисления организациям, всего
	240
	 
	 
	 

	из них:
	
	 
	 
	 

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	241
	 
	 
	 

	Социальное обеспечение, всего
	260
	 
	 
	 

	из них:
	
	 
	 
	 

	Пособия по социальной помощи населению
	262
	 
	 
	 

	Прочие расходы
	290
	 
	 
	 

	Поступление нефинансовых активов, всего 
	300
	 
	 
	 

	из них:
	
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости основных средств
	310
	 
	 
	 

	…
	310/
	
	
	

	Увеличение стоимости нематериальных активов
	320
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости непроизводственных активов
	330
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости материальных запасов
	340
	 
	 
	 

	…
	340/
	
	
	

	Поступление финансовых активов, всего
	500
	 
	 
	 

	из них:
	
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости ценных бумаг, кроме акций и иных форм участия в капитале
	520
	 
	 
	 

	Увеличение стоимости акций и иных форм участия в капитале
	530
	 
	 
	 

	Справочно:
	
	 
	 
	 

	Объем публичных обязательств, всего
	Х
	 
	 
	 


Раздел 3. Об использовании имущества, закрепленного за учреждением
	Наименование показателя
	Сумма

	
	из бюджета
	от оказания платных услуг
	ИТОГО

	I. Нефинансовые активы, всего:
	
	
	

	из них:
	
	
	

	1.1. Общая балансовая стоимость недвижимого муниципального имущества, всего
	
	
	

	       в том числе:
	
	
	

	1.1.1. стоимость имущества, закрепленного собственником имущества за муниципальным бюджетным учреждением на праве оперативного управления
	
	
	

	1.1.2. стоимость имущества, приобретенного муниципальным бюджетным учреждением  за счет выделенных собственником имущества учреждения средств
	
	
	

	1.1.3. стоимость имущества, приобретенного муниципальным бюджетным учреждением за счет доходов, полученных от платной и иной приносящей доход деятельности
	
	
	

	1.1.4. остаточная стоимость недвижимого муниципального имущества
	
	
	

	1.2. Общая балансовая стоимость движимого муниципального имущества, всего
	
	
	

	       в том числе:
	
	
	

	1.2.1. общая балансовая стоимость особо ценного движимого имущества
	
	
	

	1.2.2. остаточная стоимость особо ценного движимого имущества
	
	
	


	Наименование показателя
	Предыдущий год
	Отчетный год

	1.3. Общая площадь зданий, сооружений, объектов     
незавершенного строительства, находящихся      
у учреждения, всего, в том числе:                                  
	
	

	1.3.1. на праве оперативного управления (кв. м)       
	
	

	1.3.2. на праве оперативного управления и переданных  
в аренду (кв. м)                               
	
	

	1.3.3. на праве оперативного управления и переданных  
в безвозмездное пользование (кв. м)            
	
	

	1.4. Общая площадь земельных участков, находящихся  
у учреждения, всего, в том числе:                                  
	
	

	1.4.1. на праве постоянного (бессрочного) пользования 
(кв. м)                                        
	
	

	1.4.2. на праве аренды (кв. м)                        
	
	

	1.5. Количество зданий, сооружений, объектов        
незавершенного строительства, находящихся      
у учреждения на праве оперативного             
	
	


